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Stichting De Blauwe Vinvis is op zoek  naar vrijwilligers voor de volgende taken

1. Begeleiders voor het Open Atelier (m/v), minimaal 3 uur per week

Wat hoort er tot de taken?

· gastvrouw/gastheer, ontvangen van de deelnemers, koffie en thee verzorgen

· zorgdragen voor de goede gang van zaken tijdens het Open Atelier

· afrekenen met de deelnemers 

· logboek invullen

· inschrijven van nieuwe deelnemers en hen informeren en wegwijs maken  

· na afloop opruimen, schoonmaken en afsluiten

· verdere mogelijkheden in overleg                                                                         

Wat verwachten wij?

· goede communicatieve vaardigheden

· ervaring op het gebied van schilderen en tekenen

· ervaring met begeleiding 

· bereidheid om wekelijks aanwezig te zijn 

· eigen initiatief en bereidheid mee te denken over de activiteiten

2. Schoonmaker (m/v), ongeveer 2 uur per week
Wat hoort er tot de taken?

· wekelijks schoonhouden van het atelier 

· dag en tijdstip in nader overleg te bepalen

Wat verwachten wij?

· de handen uit de mouwen kunnen steken en zelfstandig kunnen werken

· flexibiliteit

3. Administratieve ondersteuner (m/v), ongeveer 6 uur per week
Wat hoort er tot de taken?

· secretarieel werk( kopieerwerk, maken van informatiepakketten etc.)

· bijhouden van adressenbestand, versturen van informatie

· verzorgen van de stukken voor de vergadering 

· verslag maken van de vrijwilligersvergadering, 1 x per 6 weken 
· behandelen van de inkomende  en uitgaande post

· administratieve voorbereiding van diverse activiteiten

Wat verwachten wij?

· goede schriftelijke en mondelinge beheersing van de Nederlandse taal

· ervaring met MS Office

· zelfstandig kunnen werken

· de handen uit de mouwen kunnen steken bij acties en klussen

· goede communicatieve vaardigheden

· eigen initiatief en bereidheid mee te denken over de activiteiten 
· flexibiliteit 

4. Archivaris van het secretariaat (m/v), ongeveer 4 uur per week

Wat hoort er tot de taken?

· up to date houden van het archief

· bijhouden van folders en documentatiemateriaal

· zorgdragen voor een eenduidig en gemakkelijk toegankelijk archief

Wat verwachten wij?

· accuratesse

· flexibiliteit

5. Medewerker Public Relations (m/v), ongeveer 6 uur per week
Wat hoort er tot de taken?

· het schrijven van persberichten over de activiteiten 

· het onderhouden van contacten met de pers   

· schrijven en redigeren van foldermateriaal en artikelen voor in de nieuwsbrief en op de website

· het maken van de nieuwsbrief

· het verder ontwikkelen van de huisstijl

· nieuwe PR activiteiten ontwikkelen

Wat verwachten wij?

· HBO werk- en denkniveau 

· goede en creatieve beheersing van de Nederlandse taal

· goede communicatieve vaardigheden

· eigen initiatief en bereidheid mee te denken over de profilering van de stichting

· flexibiliteit

6. Klusjesman/vrouw, aantal uren in overleg
Wat hoort er tot de taken?

· op oproepbasis kleine reparatie/onderhoudswerkzaamheden verrichten in het atelier

     zoals bijvoorbeeld het maken van lijsten voor schilderijen

· electriciteit (bijv. lampen aansluiten en vervangen)

· ondersteuning bij het inrichten van het atelier , bijv. voor een expositie, open dag etc.

Wat verwachten wij?

· een handige en enthousiaste klusser

· flexibiliteit

7. Fondsenwerver (m/v) aantal uren in overleg
Wat hoort er tot de taken?

· werven van fondsen, projectsubsidies e.d.

Wat verwachten wij?

· kennis met betrekking tot interessante fondsen en de voorwaarden, aanvraagprocedures en andere criteria die van toepassing zijn

· kennis van nieuwe ontwikkelingen

· ervaring met het werven van fondsen 

8. Gastvrouw of gastheer, aantal uren in overleg
Wat hoort er tot de taken?

· het ontvangen van bezoekers tijdens bijzondere activiteiten

· eventueel helpen bij planning en inkoop van benodigdheden

· verzorgen en serveren van hapjes en drankjes

· opruimen en verzorgd achter laten van de ruimte

Wat verwachten wij?

· enthousiasme en goed met mensen kunnen omgaan

· flexibiliteit

9. Docenten, projectmedewerkers, diverse vakgebieden (m/v) 

Wat hoort er tot de taken?

· af en toe een schilderles geven tijdens het Open Atelier

· het geven van een workshop op creatief gebied, bijv. tekenen, schilderen, fotografie, film, schrijven, textiel

· het helpen organiseren en begeleiden van botanische wandelingen waarbij ook aandacht en tijd is voor fotografie

· organiseren en begeleiden van themadag over blauwe vinvissen

Wat verwachten wij?

· enthousiasme en ervaring op het vakgebied

· eigen initiatief en bereidheid mee te denken over verdere activiteiten  

10. Projectleider( m/v) aantal uren in overleg 

Wat hoort er tot de taken?

· planning van diverse projecten en de voortgang van de uitvoering ervan bewaken 

Wat verwachten wij?

· enthousiasme, overzicht, ervaring met leiding geven, 

· eigen initiatief en bereidheid mee te denken over verdere activiteiten 

· flexibiliteit 
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